MIHICTEPCTBO OCBITHU I HAVKU YKPATHU
MAPIYIIOJIbCHKUU TEP)KABHNI VHIBEPCUTET

Kadenpa itamiiicpkoi ¢inomnorii

KOMIUIEKC HABUAJILHO-METOAMYHOTO 3ABE3IEYEHHS HABUAJILHOT
JTACITATIIIHA

OCOBJIMBOCTI MEPEKJIA/TY JIUIOBOI KOPECITIOHIEHLIIT

Hnsa criemianpaOocTi 035 Pigoaoris

Croemam3zaris 035.05 pomaHCcbKl MOBH Ta JIiTEpaTypH (IIEPEKIAT BKIIFOYHO)

OcsiTHs nporpama Ilepekan (iTamgiicbka)

ABTOpH:

nou. Tpudonona I'. B.

3arBepKeHo Ha 3aciganHi kadeapu (O

mpotokoia Ne 2 Big «19» Bepechs 2017 p.




o0k wnhE

~

SMICT

HaBuanpHa mporpama JUCHUILTIHU

PoGoua nporpama HaBYaJIbHOI AUCIUILTIHU

MeTtoauuHi pekoMeHaallii 10 MPOBECHHS CEMIHAPCHKUX 3aHATh
JumaktudaHe 3a0e3MeueHHsT CaMOCTIHHOT pOOOTH CTY/ICHTIB
3aco0u I1arHOCTHKY HAaBYAJIBHUX JTOCSTHEHB CTYICHTIB

[Tepenik HaBYATLHO-METOINYHUX MOCIOHUKIB, TEXHIYHUX 3aC00IB
HaBYAHHS TOIIO

[ndopmarniitHi  matepianu  010i0TeKH 10  3a0€3IMEUYCHHIO
HaBYAJIbHUMU T1IpyYHUKAMH (TOCIOHUKAMHU ) 3 TUCITUTLIIHN

25
31
32
35

36



MiHicTepCcTBO OCBITH | HAYKM YKpaiHH

OcoOJIMBOCTI ITEPEKIIAAY TIIIOBOT KOPECTTOHACHITIT

Ha3Ba HaBYAJILHOI JUCIUILIIHU

IMTPOI'PAMA
HABYAJBLHOI JUCHMILIIHA
MiArOTOBKYU Marictpa

crneniaapHocTti 035 dinosoris

crneniagizania 035.05 poMmaHCbKI MOBH Ta JiiTepaTypH (IIEpEKIaa BKIIFOYHO)

ocBiTHs mporpama [lepekian (iTamiiichbka)

KOJI Ta HallMEHYBaHHS CHE1adbHOCTI (HAapsMy HIATOTOBKH)

(mmdp 3a ocBiTHBLOIO Iporpamoro I11IBS)

2017 pik



PO3POBJIEHO TA BHECEHO: MAPIYIOJIBCHKHAN JEPKABHUHI
YHIBEPCUTET

PO3POBHUKU ITPOT'PAMMU:

no1r. kabeapu [P Tpudonosa I'. B.

OO6roBopeHO Ta peKOMEHOBAHO /10 3aTBEpKEHHS BueHoro panoro dpakynbreTy

«27» Bepecus 2017 poky, mpotokoa Ne 1



BCTYII

[Iporpama BHBYEHHS HAaBYAJIbHOI TUCHMILTIHA «OCOOIMBOCTI MEpeKIaay IiI0BOI KOPECHOHACHIIII»
CKJIaJileHa BIAIOBITHO A0 OCBITHROI mporpamu miaroroBku OC «Marictp» cnenianbHocti 035
®inonoris, cneriamzaris 035.05 pomaHcbki MOBH Ta yitepaTypH (IEpeKiia] BKIFOYHO), OCBITHS
nporpama «llepekman (itamiiiceka)y.

IIpexmMeToM BHBUCHHS HABYAJIbHOI JMCHUIUIIHA € XapakTepHI pPUCH BEACHHS JIUIOBOI
KOPECHOHACHITIT 1TaiiIChKOI0 MOBOIO Ta OCOOJIUBOCTI ii Iepekiiaay yKpaiHChbKOK MOBOIO.

MixkaucuuniHapHi 3B’ A3KH:

Kypc «OcobnuBocTi mepekiiaay IiIoBOT KOPECTOHCHIND» IMOB'SI3aHUN 13 TaKMMHU HaBYATbHUMH
MUCHUILIIHAMU SIK:

[nozemHa moBa | Ta nmpakTuka nepexiany;

[TopiBHsIbHA TUIOJIOTIS 1TANIKCHKOI, YKPAiHCHKOI Ta aHTTIHCHKOT MOB;

YKpaiHChKI KOPENATH iTaliiChKUX HEe 0c000BUX (opM IieciioBa.

[Iporpama HaBYAIBHOI AUCIUILTIHU CKIIQJAETHCS 3 TAKUX 3MICTOBHX MOJYIIB:

1. CtpykTypa Ta 3arajbHi BUMOTH /10 CKJIaJaHHS JIIJIOBOTO JIKCTA.
2. JIuctyBaHHs 3 poOOYNX MTUTAHB.

3. JIuctyBaHHS 13 3anuTy iHPOpPMAIIi.

4. JIuctyBaHHS 1010 OPOPMIICHHS 3aMOBJICHb.

5. JIuctyBaHHS 3 PI3HUX HAro/I.

1. MeTa Ta 3aBAAaHHA HABYAJBLHOI JUCHUILIIHA

1.1. Metoro BUKIAAaHHS HaBYaIbHOI gucHUIUIiHA  «OCOOTMBOCTI  Mepekiaxy  AUTOBOI
KOPECTIOHCHIII{» € PO3MIMPEHHS Ta MOTTUOJIEHHS 3HAaHb CTYACHTIB 3 OCOOJIMBOCTEW HANMCAHHS
JJIOBUX JIUCTIB 1TAMIMCHKOIO MOBOIO 32 PI3HOIO TEMATUKOIO Ta HAOYTTS HUMH BMIHHS 1X TPaBUIIBLHO
nepexsagaTH YKpaiHChKOI0 MOBOIO.

1.2.  OCHOBHUMH 3aBHaHHSMH BHUBUYEHHsS JUCHUIUTIHA «OcoOMMBOCTI TeEpeKaaay IUIOBOL
KOPECHOHCHLII» €:
- PpO3LIMPUTH Ta TOTIUOWTH 3HAHHS CTYIACHTIB 3 PI3HUX THUIIB JAUIOBOI KOPECTOHJECHIIIT,
MPUHIUIIAMHU Ta 3araJlbHUMH BUMOTaMU JI0 HAlICAHHS J1JIOBUX JIUCTIB 1TANiHChKOI0 MOBOIO;
- HaBYUTH CTYJEHTIB 3HAaXOAMTH HEOOX1JHI TrpaMaTU4yHi Ta JIEKCHUYHI 3aco0u Juis
€KBIBAJEHTHOTO Ta aJIeKBATHOI'O MEPEKIIay AJIOBUX JIMCTIB 3 1ITaNiCbKOT Ha YKPAiHCBKY;
- 3aKpiNMTH BMIHHS TNPaBWJIBHO CKJIaJaTh Ta O(OPMIIIOBATH AUIOBI JIMCTU ITANIMCHKOIO Ta
YKPaiHCBKOIO MOBAMH;
- 30araTUTH Ta 3aKpIMUTH Y CTYJEHTIB 3arac CremiaibHOl JISKCUKH, HEOOX1THOI JIJIsl CKJIaIaHHS
Ta MepeKIIajly JUCTIB A1JI0OBOTO 3MICTY Ha Pi3HI TEMH,
- BJOCKOHAJUTH BMIHHS 3aCTOCOBYBAaTH HEOOXITHI mMepeKyiananbki TpaHchopmarii 3amis
JIOCSITHEHHS €KBIBAJIEHTHOCTI Ta a/IeKBaTHOCTI MepeKiIay.

1.3. 3rizHo 3 BUMOTaMu OCBITHBOI IPOTPaMU CTYACHTU MTOBUHHI:
3namu:
- TPUHIMIHM Ta 3arajibHi BUMOTH JI0 HaMMCaHHS Ta 0(OPMIICHHS MIJIOBUX JHCTIB 1TaliHCHKOIO
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MOBOIO;

- OCHOBHI TUIIM JIJOBHX JINCTIB;

- BUAM TepeKiajalnbkux TpaHchopMmariii Ta NmpuioMiB, SKi JO3BOJISIOTH EKBIBAJICHTHO Ta
aJICKBAaTHO TIePEAaTH 3MICT JIMCTIB 3 1TaIIHCHKOT MOBH Ha YKPaiHCHKY.

emimu:

- BUIBHO PO3PI3HATH THUIIH JUTOBUX JIUCTIB Ta BHOKPEMITIOBATH Y HUX T'OJIOBHY iH(}OpMaIriio;

- 3HAXOJWTHU B YKPaiHCHKill MOBI HEOOXiIHI TpaMaTHYHI Ta JICKCUYHI 3aCO0M ISl €KBIBaJICHTHOI
Ta aJeKBaTHOI mepeaadi 3MiCTy AUIOBHX JIMCTIB, HAIIMCAHUX 1TATIHCHKOI MOBOIO;

- JIGKCUYHO, TPAMaTHYHO 1 CHHTAKCUYHO MPaBUJIBHO CKJIAAATH Ta O(GOPMIIIOBATH JIJIOBI JIUCTI
Ha ITaTiiChKIN Ta yKpaiHChKIM MOBaXx;

- 3aCTOCOBYBATH HEOOXIi/IHI NepeKiaianpKi Tpanchopmarii 3a151s TOCITHEHHS €KBIBaJICHTHOCTI
Ta aJIeKBaTHOCTI MEepeKIIay.

Ha BuBueHHs HaBYaibHOT quctuiuiing BiaBoautbes 90 rogun / 3 kpenutu ECTS.

2. Indgopmaniiinuii 06cAr HABYAJIBHOI AUCUMUILTIHA

3microBuii Moayab 1. CTpykTypa Ta 3arajibHi BUMOIH /10 CKJIAJAHHS AiJ10BOI0 JINCTA.
Tema 1. Bumoru 10 opopmiieHHs 1iJ10BOr0 JIMCTA HA iTANICHKIH MOBH

CrpyxkTypa autoBoro jucta. OCHOBHI €JI€MEHTH JII0BOro jucTa. Po3MillleHHs! OCHOBHUX €JIEMEHTIB
I1IIOBOTO JIMCTa Ha apKyIi. @opMaT JTUCTIB.

Tema 2. Buau gijtoBux Jucris

Jlucr-3amur.  Jluct-noBigomneHHs. Jlucr-BignoBink. Jluct-mpoxanHs.  JIMCT-TATBEpPIKCHHS.
PexomMennartiiti guctu. 3a0xo4uyBayibHi (CrIOHYKaabHi) JucTH. JlucT-3anpomieHts. JIucT-srubaueHHs.
JIucr-BinmoBa. Jlucr-naramyBanss. Pexnamaniitamii muct. Jluct-nperensis

3micToBuii MoayJib 2. JIncTyBaHHA 3 POOOYHX NUTAHD.
Tema 3. 3asiBa npo npuiiom Ha podOTY

Pestome. OCHOBHI THUIM pe3toMe. 3arajibHi BUMOTHU /10 0(OpMIIEHHS pe3toMme. 3asBa Npo MpHoM Ha
poOoTy Ta 3arajibHi BUMOTH /10 Horo odopmiieHHs. OcoOGIMBOCTI MEpeKiIagy pe3toMe Ta 3asiBU PO
pUOM Ha poOoTy.

Tema 4. 3asiBa npo 3BiIbHEHHA

JloBinka 3 po6oTtu. 3asBa mpo 3BiIbHEHHS. CKIMKaHHA Ha MOpiyHi 300pu. Oco0aMBOCTI MepekIany
JIOB1JIKH 3 pOOOTH Ta 3asiBU PO 3BIIILHEHHS.

3micToBuii MoayJb 3. JIuctyBaHHd i3 3anuTy iHdopmanii.
Tema 5. 3anut indgopmauii

3anuT nepcoHanbHOI 1H(opMarii. 3anuT iHdopMalii MIOAO0 MepeiiKy I[iH Ta KaTajoriB. 3amuT
610miorpadivnoi iHGopMarii. 3anuT npuMipHUKiB. 3MiHa aapecu odicy. 3aunHeHHs 0dicy Ha CBSATA.
Oco6auBOCTI IepeKiIaay JHUCTIB, Y IKUX 3IHCHIOETHCS 3aIIUT Pi3HOI iH(popMalii.

3microBuii Moayb 4. JluctyBaHHs 11010 0()OPMJIEHHS 3aMOBJIEHbD.

Tema 6. OpopMileHHSI 3aMOBJIEHb TA KePYBaHHS HUMH



Jlucr-3amoBneHHs. JIMCT-IpOXaHHS MOCHPUATH HAWCKOPIIIOMY BiJNPABICHHIO 3aMOBJICHHS.
[linTBepxeHHsT 3aMoBIlieHHs. BinmpaBrnenHs 3amoBiieHHs. Po3muTHeHHs ToBapiB. OcCoOIMBOCTI
MePeKIIay JUCTIB, Y IKUX OOTOBOPIOETHCS 3aMOBIICHHSI.

Tema 7. ®iHAHCOBi MUTAHHSA TAa CTPAXyBaHHS

Crutara 3amoBiieHHs. 3MiHa yMOB cruiaTi. OcoOIMBOCTI epeKiIany JUCTIB, Y SKUX 0OTOBOPIOIOTHCS
(dinancoBi ymoBu 3amoBjeHHsA. CTpaxyBaHHs ToBapiB. CTpaxoBuii mosic. [lomkomkeHHsS TOBapiB.
BimmkonyBanus. OcoOmuBOCTI  Mepekiagy CTPaxOBHX — MOJICIB  Ta  JIMCTIB-BUMOT  IPO
BIJIIIKO/TyBaHHS.

3microBuii Moayab 5. JIncryBaHHs 3 Pi3HMX HArox.
Tema 8. JIuctu-noasiku. Jluctu cniBuyrrs. [IpuBiTanus.

Jluctr-noasixka. OCHOBHI BUJIM JIUCTIB-TIOJSK. JIeKCHYHI 0COOIMBOCTI JIMCTIB CIIBUYTTS. Bumoru o
HaIMCAaHHS JIUCTIB CHiBUYTTs. BuMorum Ta ocoOmmBocTi odopmieHHs mpuBiTaHHsi. OcoOIuBOCTI
NepeKyIaay JUCTIB-MOJSK, JIUCTIB CIIBUYTTS, IPUBITAHb.

3. PexomenioBaHa Jireparypa:
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1.0nuc HAaBYAJIBLHOI AUCHUILTIHA

XapakTepucTrka
. ["ay3b 3HaHB, HAIIPSAM HABYAJIbHOI JUCIMILTIHUA
Haitmertynaritis MiJrOTOBKH, OCBITHI
MOKa3HUKIB x JICHHA 3a04Ha (hopma
CTYIIHD dopma HaBYaHHS
HABYaHHS
['any3b 3HaHB
03 I'ymaHiTapH1 HAyKu Bubipkosa

KinpkicTs kpeauTiB — 3

CoeniajpHICTh

035 ®d1imonoris

npodeciiftHOl MiArOTOBKU

Monymnis — 1

Croemamzarsa: 035.05

Pix miaroToBKH.

3MICTOBUX MOJYJIIB — 5 : 1-i -
POMaHCBKi MOBH Ta
[nnuBinyansHa pobora: niteparypu (epekia
BUKOHAHHS
J : BKJTFOYHO) Cemectp
1HIMBITyaJIbHOTO :
OcBiTHS porpama
3aBaaHasa 9 ro. L
«[lepexian (iTaminicbka)»
3arajibHa KUTbKICTb 1-it -
10 rog. -

TwXHEBUX TOAMH JIS
JE€HHO1 (hopMHU
HaBYAHHS
ayauTopHux — 1,6

caMoOCTiitHOT poOOoTH
CTyJeHTa — 3

OcsaitHiii ctymninb: Marictp

[TpakTuuHi, ceMiHapChKi

20 rom. -

JlabopaTopHi

Camocriiina po6oTa

51 rox. -

[HauBiyanbHI 3aBIaHHS.

9 ron.

Buna koHTpOIIO:

C€K3aMCH

CriBBiTHOLIEHHS KIJIBKOCTI TOJMH ayIUTOPHUX 3aHATH J0 CAMOCTIHHOI 1 1HAMBIAYyalbHOI POOOTH

craHoBuTh (%): 33/ 67
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2. Mera Ta 3aBAaHHA HABYAJILHOI JUCIUILIIHA

Kypc «OcobnuBocTi nepekiiany AiI0BOi KOPECTIOHIEHIII» BUBYAETHCS MPOTITOM MEPIIOTO CEMECTPY
OC «MaricTtp» 1 BXOJUTb JJ0 IUKITY BHOIPKOBHUX JTUCIHILIIH MPO(dECciitHOT MiATOTOBKH.

Meta Kypcey: pO3LIMPUTH Ta NOTJIMOWTH 3HAHHS CTYJACHTIB 3 OCOOJMBOCTEW HANMCAHHS AITOBHX
JMCTIB 1TANIHCHKOI0 MOBOIO 32 PI3HOI0 TEMATHUKOK Ta HABYUTHU CTYAEHTIB IPAaBUIBHO MEpeKIajaTu
1X yKpalHCBKOIO MOBOIO.

OCHOBHHUMHU 3aBJaHHSIMM, SIKi IOBHHHI OYTH 3’COBaHI B IPOIIECi BUBYECHHS KYpCY, €:

- PpO3UIUPUTH Ta TOTJIMOWTH 3HAHHS CTYACHTIB 3 PI3HUX THUIIIB JUIOBOI KOPECIOHJCHIIII,
MPUHIIMITAMYA Ta 3araJIbHUMU BUMOTAaMU JI0 HAIMCAHHS JIOBUX JIUCTIB ITATIHCHKOK MOBOIO;

- HAaBYMTH CTYJACHTIB 3HAaXOJUTH HEOOXIiTHI TpaMaTW4YHI Ta JIEKCHYHI 3aco0u is
€KBIBAJICHTHOTO Ta aJICKBATHOTO MEPEKIaly IIJIOBHUX JIUCTIB 3 ITANICHKOI HA YKPATHCHKY;

- 3aKpIMUTH BMIHHS TMPaBUJIBLHO CKJIagaTH Ta O(QOPMIIIOBATH JUIOBI JUCTH ITAIIHCHKOIO Ta
YKPaiHCBbKOI MOBaMH,;

- 30araTuTy Ta 3aKpiUTU y CTYJCHTIB 3alac ClenialbHOi JIEKCUKH, HEOOX1HOT IS CKIalaHHs
Ta TMepeKIIaly JMCTIB JAJI0OBOTO 3MICTY Ha Pi3HI TeMH,

- BJIOCKOHAJTUTH BMIHHS 3aCTOCOBYBAaTHM HEOOXiJHI mMepekiajanbki TpaHchopmaliii 3aams
JOCSITHEHHS €KBIBAJIEHTHOCTI Ta a/IeKBaTHOCTI TIEpEKIaTy.

CryneHTH OBWHHI 3HATH:
- TPUHIMIN Ta 3arajibHi BAMOTH JI0 HalMCaHHSA Ta OOPMIICHHS JIJIOBUX JIMCTIB 1TAIIHCHKOIO
MOBOIO;
- OCHOBHI THUIIM JiJIOBHX JINCTIB;
- BUAM TepeKiIafanbkux TpanchopMmariii Ta mpuiioMiB, SKi JO3BOJISIOTH EKBIBAJICHTHO Ta
a/IeKBaTHO MEepeIaTH 3MICT JIUCTIB 3 1TaliiCbKOT MOBU Ha YKPAiHCBKY.

CryaeHTy NOBUHHI BMITH

- BUIBHO PO3PI3HATH THIIU AIJIOBUX JIUCTIB Ta BAOKPEMJIIIOBATH Y HUX T'OJIOBHY 1H(opMaIliio;

- 3HAxXOJIUTU B YKPAiHCHKI MOB1 HEOOX1HI TpaMaTUYHI Ta JEKCUYHI 3aCO0U ISl €KBIBAJICHTHOL
Ta aJIeKBaTHOI Mepenadi 3MICTy JIOBUX JIMCTIB, HAMMMCAHUX 1TaliHCHKOI0 MOBOIO;

- JIEKCMYHO, TPaMaTH4YHO 1 CHHTAaKCHUYHO MPAaBUJIBHO CKJIAAAaTH Ta OQOPMIIIOBATH JALIOBI JIUCTI
Ha iTa]iichKil Ta ykpaiHChKil MOBaXx;

- 3aCTOCOBYBaTH HEOOXiJHI Mepekiagalbki TpancopMallii 3a1s1 JOCATHEHHS €KBIBAJICHTHOCTI
Ta aJIeKBaTHOCTI MepeKIIay.

Ilepesik nMCHMILTIH, 32CBOECHHS SIKUX HeOOXigHe /sl BUBYEHHS AaHOI IMCUMILIIHM: [HO3eMHa
MoBa | Ta mpaktuka nepeknany, [lopiBHsUIBHA THMOJIOTIS 1TATIChKOI, YKPAiHCHKOI Ta aHTJINHCHKOT
MOB, YKpaiHChKI KOPEJATH ITATIHCHKUX HE 0CO00BUX (OPM Ji€cIoBa.
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3. lIporpama HaBYAJIBLHOI IMCUHUITiHI
Moayas 1.
3microBuii Moayas 1. CTpykTypa Ta 3arajibHi BUMOIH 10 CKJIAJaHHS AiJ10BOTO JINCTA.
Tema 1. Bumoru 10 opopmiteHHs TiJI0BOr0 JIMCTA HA iTaNilchbKiil MOBH

Crpykrypa ainoBoro nucta. OCHOBHI €IEMEHTH JIIJIOBOTO JIUCTA. PO3MIIIEHHS OCHOBHUX €JIEMEHTIB
JJI0BOTO JIMCTa HA apKyIri. dopmat JIMCTIB.

Tema 2. Buau gijtoBux Jucris

Jlucr-3anur.  Jlucr-noBimomsienHs.  Jluct-BignoBiae.  Jluct-mpoxanHs.  JIucT-miaTBEpKEHHS.
Pexomennartiiti muctu. 3a0xouyBaiibHi (CIIOHYKaIbHI) TucTh. JIucT-3anpomnieHus. JIucT-BudbadeHHs.
Jluct-BigmoBa. JIucr-naragyBanss. Peknamaniitauii uct. JIuct-nperensis

3micToBuii MoayJib 2. JINCTYBaHHA 3 POOOYHX MUTAHD.
Tema 3. 3asiBa npo npuiioMm Ha poGoTy

Pestome. OcHOBHI THUIH pe3toMe. 3arajbHi BUMOTHU /10 0(OpMIICHHS pe3tome. 3asBa Ipo MPHIiOM Ha
po0OOTY Ta 3aranbHi BUMOTHU 10 Horo odopmieHHs. OCOOIMBOCTI MepeKiIaay pe3toMe Ta 3asBH IPO
npuiioM Ha poOoTy.

Tema 4. 3asiBa npo 3BiIbHEHHSA

JloBinka 3 pobotu. 3asiBa mnpo 3BuTbHEHHS. CKIMKAaHHS Ha IIopiuHi 300pu. OCcoOIMBOCTI MEepeKIamty
JOBIJIKH 3 pOOOTH Ta 3asiBU PO 3BIJILHEHHS.

3micToBuii MoayJib 3. JlucTyBanud i3 3anuty indopmanii.
Tema 5. 3anut indopmanii

3anuT mepcoHanbHOI iH(opMarmii. 3anuT iHdopMmamii MOAO MEpeiiKy I[iH Ta KaTajJoriB. 3amuT
616miorpadiunoi iHdopMmarlii. 3anuT NpuMipHUKIB. 3MiHa agpecu odicy. 3aunHeHHs odicy Ha CBATA.

Ocob6uBOCTI IepeKIaLy JHCTIB, Y IKUX 3MIHCHIOETHCS 3aIIUT Pi3HOI iH(popMalii.
3micToBuii MoayJib 4. JIncTyBaHHsA 1010 0(pOPMIIEHHS 3AMOBJICHb.
Tema 6. OpopMileHHSI 3aMOBJIEHb Ta KePYBaHHS HUMH

Jluct-3amoBneHHs. JIMCT-IpOXaHHS TMOCHPUATH HAMCKOPIINIOMY BiJINPABICHHIO 3aMOBJICHHS.
[TinTBepxeHHs 3aMoBlieHHA. BinmpapneHnHs 3amoBiieHHs. Po3muTHeHHs1 ToBapiB. OcCOOIMBOCTI
MepeKIaay JUCTIB, Y IKUX OOTOBOPIOETHCS 3aMOBIICHHS.

Tema 7. diHaHCOBI NUTAHHSA TA CTPAXYBAHHS

Crutara 3aMoBiieHHs. 3MiHa yMOB crutaTH. OcoOaMBOCTI epeKiIafy JUCTIB, Y SKUX 0OOrOBOPIOIOTHCS
¢iHaHCcOB1 ymMOBH 3aMoBiieHHs. CTpaxyBaHHs ToBapiB. CTpaxoBuil noiic. [lomkomkeHHsT ToBapiB.
BigmkonyBanus. OcoOnuBOCTI  Mepekiagy CTPaxoBHX  MOJICIB  Ta  JUCTIB-BUMOT  IIPO
BI/IIIKO/TyBaHHS.

3micToBuii MoayJb 5. JIucTyBaHHS 3 Pi3HUX HArox.
Tema 8. JIucru-noasixku. Jlucru cnipuyrrs. [IpuBitanns.

Jluctr-noasika. OCHOBHI BUAM JUCTIB-TIOJSK. JIekCHYHI 0COOMMBOCTI JIMCTIB CHIiBUYTTs. Bumoru mo
HalMCaHHS JIMCTIB CHIBYYTTA. BuMoru ta ocobmuBocTi odopmiieHHS npuBiTaHHA. OcoOIMBOCTI
NepeKyIaay JUCTIB-MOJSK, JIUCTIB CIIBUYTTS, IPUBITAHb.

13



4. CTpPyKTYpa HaBYaJbHOI AU CUMILIIHA

Ha3zBa 3micToOBHX MOIYJIiB i TeM

KinpkicThs roaun

Jdenna ¢popma 3aouna popma
Y Ttomy vucai Y Tomy yucii
=] =
= =
2z £ & 2z g & o
= S, g 8 Q
> E| 28| 5|57 8 2% |5
1 2 3 4 5 6 7 8] 9 10111213
Moayas 1
3micToBuii MmoayJb 1. CTpykTypa Ta 3arajibHi BUMOTH /10 CKJIAIaHHSI AIJIOBOT0 JIUCTA.
Tema 1. Bumoru no odopmiieHHs 1 2 5
JIIJIOBOTO JINCTA HA 1TAMHCHKIA MOBU
Tema 2. Buau 1i10BUX JIMCTIB 1 2 5
Pa3om 3a 3micToBUM MoayJ1em 1 2 4 10

3micToBHii MOAYJIb 2. JINCTYBAHHSA 3 POOOYHX MUTAHbD.

Tema 3. 3asiBa mpo mpuiiom Ha poOOTY 1 3 4 5
Tema 4. 3asiBa mpo 3BUIbHEHHS 1 3 6
Pa3om 3a 3MicTOBUM MOy €M 2 2 6 4 |11

3micToBuii Moay.b 3. JIucTyBaHHs i3 3anuTty iHdopmanmii.

Tema 5. 3anut indopmarii

1 3 10

Pa3om 3a 3micToBUM MoayJsiem 3

1 3 10

3micToBuii MoayJb 4. JIncTyBaHHS 00 0()OPMJICHHS 3AMOBJICHb.

Tema 6. OpopmieHHs 3aMOBJIEHb Ta 1 2 6
KepyBaHHS HUMHU

Tema 7. ®iHaHCOBI MUTAHHS Ta 2 2 4
CTpaxyBaHHs

Pa3om 3a 3micToBUM MoayJiem 4 3 4 10

3micToBuii MoayJib 5. JInCcTyBaHHS 3 Pi3HUX HArox.

Tema 8. JIuctu-nogsiku. Jluctu 2 3 5 | 10
criBuyTTs. [IpuBiTaHHS.

Pa3om 3a 3mMicTOBUM MoayJsieM 5 2 3 5 |10
Bceboro 3a cemectp 10 | 20 51
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Ycboro roau 10 | 20 9 51

5. Temu ceMiHAPCHKHUX 3aHATH

Ha3Ba temn

Bumoru 10 opopmieHHs 11JI0BOrO JIMCTA HA iTaJdilicbKiii MOBH

CTtpyKTypa IiIOBOTO JIHCTA.
OCHOBHI €NIEMEHTH JIIJI0OBOTO JIHCTA.
Po3mimieHHs OCHOBHHMX €JIEMEHTIB JIIJIOBOTO JINCTA Ha apKyIri. dopmat JIMCTIB.

IluranHa aasa oﬁrmsopemm:

Cos’¢ la corrispondenza commerciale?
Cos’¢ necessario per catturare 1’attenzione di partner commerciali?
Quali sono 1 requisiti piu importanti della lettera commerciale?
In che cosa consiste chiarezza del pensiero?
In che cosa consiste esatezza di espressione?
Come si esprime cortesia nella lettera commerciale?
Quali norme deve rispettare la forma della lettera commerciale?
In quali elementi si puo suddividere la struttura della lettera?
Quali parti comprende il testo della lettera?
. Cosa viene scritto all’inizio del testo della lettera?
. Come si conclude il testo della lettera?
. Come viene firmata la lettera commerciale?
. Cosa sapete degli elementi aggiuntivi della lettera commerciale?
. Qual ¢ 1l formato base della lettera?
. Quali sono gli appellativi per le varie cariche?
. Come si collocano il nome e I’indirizzo nella busta?

RoOoo~NoGO~LNE

el e ol o
OO WNREO

Buxkonanns Brpas:

[IpounTatu, NOIUIMTH HaA 3MICTOBI YacCTMHM Ta NpOaHaNI3yBaTH JIEKCHYHI,

rpaMaTU4Hi Ta CHHTAaKCUYH1 0COOIMBOCTI HACTYIHUX JIUCTIB!

- sucra [onoBu JlemaprameHty 1uBLIBHOrO 3axucty Paaum MiHIcTpiB
Itaniiicekoi pecny6utiku nana ['Bino bepronaszo o nana Iaono Pyrapni;

- nucra naHa Cregano MapiHo, cekperaps bparcrsa “Maria SS Annunziata” 10
npemnoio0Horo Aypenis biroo;

- nucra-Bianosial ['omosu CekperapiaTy MiHicTepcTBa KyJIbTYypHOI AiSIIBHOCTI
Ta cnagmuay Itanii mana Cimone CibBi.

KinbkicTh
TOINH

2

Buau ginoBux JucriB

JIlucr-3anur.
JIucT-moBigOMIIEHHS.
JIucT-BiAIOBIIb.
JIncT-npoxaHHs.
JlucT-miaTBEpIIKEHHS.
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PexoMmenmartiligi JIMUCTH.
3a0x04yBallbHI (CIIOHYKAJIbHI) JHCTH.
JlucT-3anpoIiieHHs.

Jluct-BubadyeHHs.

Jlucr-BimMoBa.

JIucr-HaraayBaHHs.

Pexiramariiauii Jiucr.
JIucr-iperensis

IIuTanusa st 00rOBOPEHHS:

Quali tipi delle lettere commerciali ci sono?

Che cos’¢ la lettera circolare?

Quali sono le particolarita di questo tipo della lettera?
Che cos’¢ la lettera con elencazione?

Quali sono le sue particolarita?

Che cos’¢ la lettera con sottotitoli?

Come si collocano i sottotitoli nella lettera?

Quiali sono le caratteristiche base della lettera di richiesta?
Quali tipi della lettera di richiesta ci sono?

0. A cosa serve la lettera di invio?

1. In quali situazioni deve essere inviata?

12. Quali sono le caratteristiche base della lettera di sollecito?
13. In quali occasioni viene inviata la lettera di sollecito?

14. Cosa contiene la lettera di reclamo?

15. Come si risponde a solleciti e raclami?

16. Quali modi di dire vengono usati nelle lettere commerciali elencati sopra?

RBPBOooo~NO RN E

Buxkonanns BIIPaB.

[IpounTaTH, BHOKPEMHUTH Ta MPOAHATI3yBaTH T'OJOBHI XapaKTEPUCTHKHU JIMCTA-
3almuTa Ta PEKIaMaliiHOrO JIMCTA, KOPHCTYIOUUCH MiAPYYHHKOM 3 MIUTOBOI
KOpECMOH/IeHIIIT iTamifickkoro MoBoro “Manuale di tecnica e corrispondenza
commerciale” (aBtopu: Amxeno Keiokeio Ta Maypo BepHakki), MOpiBHATH
XapaKTEePUCTHUKH IMX JIMCTIB 3 BiINOBIIHUMH JIUCTaAMU YKPaiHCHKOIO MOBOIO:

c. 159 - “Richiesta di informazione”;

c. 215 - “Reclamo per deficienza di peso”.

3asiBa npo npuiioM Ha podoTy

Pesrome.

OCHOBHI THITH pE3IOME.

3aranbHi BAMOTH /10 0hOpMIIEHHS pe3toMe.

3asBa mpo npuiioM Ha poOOTY Ta 3arajibHi BUMOTH JI0 HOro opopMIIeHHS.
Oco0nMBOCTI EpeKIIay pe3toMe Ta 3asBU PO MpUiioM Ha poOoTy.

IuTanus 118 00roBOpeHHS:

Qual ¢ I’etimologia del termine “curriculum vitae”?
Quali elementi fondamentali deve contenere il CV?
Quali tipi del CV ci sono?

Quiali sono le strategie comunicative adoperate nel CV?
Quali norme della stesura del CV esistono?

Come si stende la lettera di presentazione?

o E
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Quali sono le strategie comunicative adoperate nella lettera di presentazione?
Quali strategie traduttive vanno usate per rendere tale lettera all’ucraino?

9. Quali strategie traduttive vanno usate per rendere il CV scritto in italiano
all’ucraino?

o

BukonaHHs BIpaB:

[IpoananizyBatu rojoBHi enemeHTH pestome mnani JDxynii Hepi, nani IBanm
dyzapo, nana Cannapo ['pariano Mapko Ta mepekyacTu iX yKpaiHChbKOO MOBOIO.
Ckractu pe3rome itaniicbkoro MoBoro nmany Ckyrapy Iropy JmutpoBuuy.

3asiBa npo 3BLIbHEHH

JloBiaka 3 poboTH.

3asiBa mpo 3BITLHEHHS.

CkMKaHHS Ha MOPiYHi 300pH.

Ocob6nuBOCTI IepeKiIaay J0BIIKU 3 pOOOTH Ta 3asiBH PO 3BIILHEHHS.

IIuTanusa st 00rOBOPEHHS:

Quali tipi delle dimissioni esistono?

A che cosa serve la lettera di dimissioni?

Entro quale periodo deve essere presentata la lettera di dimissioni?

Che cosa rappresenta la lettera di dimissioni per il datore di lavoro e per il
lavoratore dipendente?

5. Che cos’¢ la dimissione con preavviso?

6. Quali sono gli elementi minimi della lettera di dimissioni con preavviso?

7. In che cosa consiste la dimissione senza preavviso?
8

9

Eall el

Quali sono gli elementi necessari della lettera di dimissioni senza preavviso?
. Che cos’¢ la dimissione per giusta causa?

10. Quale effetto hanno le dimissioni per giusta causa?

11. Quali fatti costituiscono giusta causa di dimissioni?

12. Quali sono gli elementi indispensabile della lettera di dimissioni per giusta
causa?

13. Che cos’¢ la dimissione con esonero dal preavviso?

14. In che modo viene richiesto 1’esonero dal preavviso?

15. Come si compone la lettera di dimissioni con esonero dal preavviso?

Buxkonanns Brpas:

[IpounTaTH, BHOKPEMHTH Ta MPOAHAII3YBaTH TOJIOBHI XapaKTEPUCTHKH 3asBU Ha
3BUIBHEHHS, KOPUCTYIOUUCH MIAPYYHUKOM 3 JIIJIOBOI KOPECHOHEHIT 1TamiiichbKo0
MoBoI0 “Manuale di tecnica e corrispondenza commerciale” (aBropu: Amxeno
Kerokbto Ta Maypo Beprakki), ¢. 144 — “Dimissioni”

CxutacTu 1TaNifChbKOI0 MOBOIO 3asBY IPO 3BUIBHEHHS 3a BJIACHUM Oa)kaHHSAM Ta
MIEPEKIIACTH 11 YKPaIHCBKOK MOBOIO.

3anur indgopmanii

3anut nepcoHanbHOI 1H(OpMAIii.

3anuT iHOpMAILlii 111010 MEepeiKy LiH Ta KaTaJloriB.

3anut 616miorpadiuHoi iHopmaii.

3anuT NpUMIpHUKIB.

3miHa agpecu odicy.

3aunHeHHs o(icy Ha CBsTA.

Oco01MBOCTI EPEKIIay JHUCTIB, Y IKUX 31MCHIOETHCS 3alUT Pi3HOT iHGOpMaIlii.
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IIuTanHa 1yt 00rOBOPEHHS:

Come si compone la lettera di richiesta di informazioni?

Quiali sono i suoi elementi base?

Quali tipi di informazioni si puo richiedere in una lettera?

Quali modi di dire ed espressioni cristalizzate vengono usate nelle lettere di

questo tipo?

Come si compone la lettera di richiesta di informazioni personali ?

Come si compone la lettera di richiesta di catalogo e listino prezzi?

Come si fa la lettera di richiesta di cataloghi illustrativi?

Come si richiedono informazioni bibliografiche?

Che cos'¢ abbonamento?

10. Come viene composta la lettera in cui ¢ richiesta l'informazione
sull'abbonamento?

11. Come richiedere i campioni in una lettera?

12. Come rispondere ad una richiesta di informazioni?

13. Come comunicare il trasferimento di sede o il cambio di indirizzo?

14. Come informare sulla chiusura di un‘azienda per le ferie?

Eall A

©oo~NoG

Buxonanns BIIPaB.

[TpountaTy, BUOKPEMHUTH Ta MPOAHATI3yBaTH TOJIOBHI XapaKTEPUCTUKU JIHCTIB-
3alUTIB, KOPUCTYIOUHCH MIJPYYHUKOM 3 IIIOBOI KOPECHOHICHIi 1TamiiiChbKOI0
moBoro “Manuale di tecnica e corrispondenza commerciale” (aBropu: AHXeI0
Ketokbto Ta Maypo bephakki), ¢. 159-182 ta nepekiiactu iX yKpaiHChKOI MOBOIO.

Od¢opmiieHHs1 3aMOBJIEHb Ta KePYBaHHS HUMH

JIucT-3aMOBJICHHS.

JIucT-ipoxaHHs MOCHPHUITA HAHCKOPIMIOMY BiJIIPaBICHHIO 3aMOBJICHHSI.
[TigTBepmKEHHS 3aMOBJICHHS.

BinnpasieHHs 3aMOBIICHHSI.

Po3MutHeHHs TOBapiB.

Oco0mMBOCTI MepeKIIaTy JIUCTIB, Y IKUX 0OTOBOPIOETHCS 3aMOBIICHHS.

IuTanus 118 00roBOpeHHS:

1. Qual ¢ lo scopo principale della stesura della lettera di ordine?

2. Quali sono i suoi elementi base?

3. Quali modi di dire ed espressioni cristalizzate vengono usate nelle lettere di
questo tipo?

4. Come rispondere alla lettera di ordine?

5. Come si stende la lettera di sollecito di spedizione di merci?

6. Come si stende la lettera di sollecito di pagamento?

7. Come notificare di spedizione di merce in una lettera?

8. Come si stende la lettera di conferma d’ordine?

9. Come si richiede revisione dei conti in una lettera?

10. Come si compone la lettera di spedizione di merce?

11. Cosa si scrive se la spedizione ¢ parziale?

12. Come si precisano i prezzi di trasporto in una lettera?

13. Come si compone la lettera di sdoganamento di merce?

14. Quali sono le particolarita della traduzione delle lettere di questo tipo
all’ucraino?
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BukoHaHHs BNPaB:

[IpounTaT, BUOKPEMHUTH Ta IMpOAHaNi3yBaTH TOJIOBHI XapaKTEPUCTHUKU JIUCTIB-
3aMOBJICHb, KOPUCTYIOUUCH IMAPYYHUKOM 3 J1JI0BOI KOPECIIOHEHIT 1TaliiChKOI0
moBoro “Manuale di tecnica e corrispondenza commerciale” (aBropu: AHXe0
Kprokbio Ta Maypo bepnakki), ¢. 185-211 ta nmepekiacta ix yKpaiHCbKOI MOBOIO.

@DiHAHCOBI MUTAHHA TA CTPAXYBAHHS

Crnnara 3aMOBJIEHHS.

3MiHa YMOB CILIATH.

Ocob6nuBOCTI IepeKIaLy JHCTIB, Y IKUX 00rOBOPIOIOTHCA (DIHAHCOBI YMOBH
3aMOBIICHHSI.

CrpaxyBaHHS TOBapiB.

CtpaxoBwuii moJic.

[TomrkomKeHHsT TOBAPIB.

BigmkonyBanHs.

Oco0nHMBOCTI TIEPEKIIATy CTPAXOBUX IOJIICIB TA JIMCTIB-BHMOT PO
BIJIIITIKOTyBaHHSI.

Iluranua ajasa oﬁronopemm:

1. 1.Come si compone la lettera di reclamo per deficienza di peso?

2. Quali modi di dire ed espressioni cristalizzate vengono usate nelle lettere di

questo tipo?

Come si compone la lettera di risposta a un reclamo?

Come si compone la lettera in cui si comunica un’errata spedizione di merce?

Come si fa la lettera di richiesta di pagamento?

Come avvisare di partite in scadenza in una lettera?

Come sollecitare il pagamento?

Come comunicare la ricevuta bancaria?

Come si compone la lettera di richiesta di proroga?

0. Come si fa la lettera in cui si chiede di modificare la condizione di pagamento?

1. Come si compone la lettera di assicurazione di merci all’esportazione?

12. Come stendere la polizza di assicurazione?

13. Come denunciare il danno in una lettera?

14. Come si stende la lettera di richiesta di risarcimento danni?

15. Quali sono le particolarita della traduzione delle lettere di questo tipo
all’ucraino?

RB©Oo~N O kw

Buxkonanns BIIPpaB.

[IpounTaT, BUOKPEMUTH Ta MPOAHANI3yBaTH T'OJOBHI XapaKTEPUCTUKH JIUCTIB, Y
SIKUX OOTOBOPIOIOTHCS P13HI (DIHAHCOBI MUTAHHS Ta CTPAaXyBaHHS, KOPUCTYIOUUCH
HiAPYYHUKOM 3 J1IOBOI KOPECIIOH IeHIT iTaniiicbkoro MoBoro “Manuale di tecnica
e corrispondenza commerciale” (aBropu: Amxkeno Keiokbto Ta Maypo bephaxki),
c. 215-259 ta nepexsacTH iX yKpaiHCbKOIO MOBOIO.

JIncru-noasiku. Jlucrn cniBuyrrs. [lpuBiTanns.

JIncr-mogsaxka.

OCHOBHI BUIH JIUCTIB-TIOJSK.

Jlexcu4Hi 0COOIMBOCTI JUCTIB CIIBUYTTSL.

BuMoru 10 HanucaHH JUCTIB CIIBYYTTS.

Bumoru ta 0co65mBOCTI 0hOpMIIEHHS TIPUBITAHHS.
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Oco06MBOCTI TTepeKIIaay JTUCTIB-TIOSK, JTUCTIB CIIBUYTTS, IPUBITAHb.
IuTanHs 119 00roBOPEHHS:

1. Quali sono le caratteristiche principale della lettera di ringraziamento?
2. Quali modi di dire ed espressioni cristalizzate vengono usate nelle lettere di
questo tipo?

3. Quali tipi delle lettere di ringraziamento ci sono?

4. In quali occasioni si possono inviare le lettere di ringraziamento?

5. Quali espressioni si usano nelle lettere di ringraziamento matrimonio?

6. Come si compone la lettera di ringraziamento per il lavoro?

7. Quali espressioni cristalizzate si usano nelle lettere di ringraziamento per
accoglienza e ospitalita?

8. Come si ringrazia per lutto in una lettera?

9. Quali sono le particolarita lessicali delle lettere di condoglianze?
10. Quali sono le particolaritd della traduzione delle lettere di questo tipo
all’ucraino?

Buxkonanns BIIPaB.

[IpoananizyBaTu IeKCUYHI OCOOJIIMBOCTI JIUCTA-MOISIKH HA MPUKIIAAl TUCTA-TIOASKA
rosioBu BononTtepckoro kopnycy periona Benero nana [Ixxino @oddano 3 Haroau
JHs noHopa. Ilepexiiactu TMCT yKpaiHCHKOI MOBOIO.

[IpoananizyBatu JIEKCHYHI OCOOJMBOCTI JIMCTa CHIBUYTTS Ha MPHUKIAAl JIHCTa
cniBuyrtsi IlouecHoro Koncyna PecnyOmiku Cep6is B Itamii mana Jleanapo
Kespemni no mani Aan Xpycranosud, Hanzsugaiinoro ta IloBHoBakHoro Ilocna
Pecniy0miku Cep6is B Itanii. [lepexnactu auCT yKpaiHCHKOK MOBOIO.

Bceworo 3a cemectp

20 rog.

6 CamocrTiiina podora

Kopucryrounces ninpyunukamu “Manuale di tecnica e corrispondenza commerciale” Amxerno

Krtokbeto i Maypo beprakki ta “Italiano per gli affari” Hikonertu KepyOiHi, po3mmputy 3HaHHS 3
HACTYIHMX TE€M Ta MiATOTYBaTH KOHCIIEKTU Ha OCHOBI MPOYUTAHOI 1H(OopMaIlii:

Ne Ha3Ba Temn KinekicTh rogun
1 |Bumoru 10 oopmiieHHS A1JIOBOTO JUCTA Ha 1TANIMChKIN MOBU 5)

2 |Buaou giimoBux JUCTIB 5

3 |3asBa mpo mpuiioM Ha poOOTY 5

4 |3asBa npo 3BUILHEHHS 6

5 |3anurt iHpopmarii 10

6 |OdopmieHHs 3aMOBJICHb Ta KEPYBaHHS HUMH

7 | ®iHaHCOBI MUTAHHS TA CTPaxXyBaHHS 4

8 |Jluctu-nopsiku. Jluctu criBuytTs. [IpuBiTanHs. 10

Pa3om 3a cemectp 51 rog.
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7. InguBinyasbHi 3aBIaHHA

CxkracTu miepennik abpeBiaTyp Ta CKOPOYEHb, SIKi BUKOPUCTOBYIOTHCS Y PI3HUX BHAAX JIJTOBUX
JUCTIB, 3TITHO 3 TEMATHUKOIO JIMCTA, IOJIATH IMOSCHEHHS a0peBiaTypw YW CKOPOYCHHS 1TaTiiCHKOIO
MOBOIO Ta MEPEKIIACTH YKPATHCHKOK MOBOIO.

Cknactu riI0capiii i3 3BEpPHEHHSMH, $IKIi BHKOPHCTOBYIOTHCS y [IUIOBOMY JIMCTYBaHHI,
MO3HAYNUTH I0CaaAy JIIOAWHHM, Yy BIJHOIIEHHI 1O SKOi T€ YW IHIIE 3BEPHEHHS MOXKe
BUKOPHUCTOBYBATHCS, 10JIaTH BiIMOBIIHI 3BE€PHEHHS YKPaiHCHKOIO MOBOIO.

8. MeToau HABYAHHS

Jlekii, o0OroBopeHHs, 31CTaBHUHN aHAI3.

9. MeToau KOHTPOJII0

Biamoisi Ha 3anMTaHHS HAa CEMIHAPCHKUX 3aHATTSAX, BAKOHAHHS TECTOBHX 3aBJIaHb,
MOJyJIbHA KOHTPOJIbHA poOOTa.

MaxkcumanbHa KUTbKIiCTh 0aiB, IKy MOXKYTh OTPUMATH CTYJCHTH Ha KiHEIb HABYAIBHOTO
cemectpy craHoBUTh 100. 3 HuX!

40 GaytiB — y4acTh y ceMiHapchKOMy/mpakTuaHOMY 3aHATTi (5 OalliB 3a y4acTh y KOXKHOMY
CeMiHapChKOMY/TIPAKTUYHOMY 3aHSITTI)

5 6anis — I3

5 0auiB - MOIyJIbHA KOHTPOJIbHA poOoTa

50 6aniB — icriut

Hepeﬂik NIUTAaHb, III0 BUHOCATHCH HA icout

CtpyKTypa IiJ10BOTO JHCTA.

OCHOBHI €JIEMEHTH JIIJIOBOTO JIKCTA.

Po3MilieHHsT OCHOBHUX €I€MEHTIB J1JI0BOTO JIMCTA Ha apKyIi. dopMaT JIUCTIB.

Jlucr-3anur.

JIucT-noBiqOMIIEHHS.

JIucT-BIAIOBIAE.

Jlucr-poxaHHs.

JIluct-niaTBepIKEHHS.

PexoMenpaaiitai TucTH.

0. 3aoxo4yBaiibHI (CIIOHYKAJIBHI) JUCTH.

1. JIuct-3anpoIieHHs.

12. JIucr-BuOadeHHSI.

13. JIucr-BigmoBa.

14. JlucTt-HarayBaHHs.

15. PexnamariiiHui JIUCT.

16. JTuct-niperensis

17. Pe3rome. OCHOBHI THITH pe3toMe. 3arajibHi BUMOTH 10 0(OPMIICHHS pe3loMe.

18. 3asBa npo mpuiioM Ha poOOTY Ta 3arajbHi BUMOTH 0 Horo odopmieHHS. OcoOIUBOCTI
MepeKIIaay 3asiBU Mpo MPUHOM Ha POOOTY.

19. 3asBa npo 3BiTbHEHHS. OCOOIUBOCTI TIEpEKIIa Ly 3assBH PO 3BITHHEHHS.

20. JIuct-3anuT iHopmartii. OcoOaMBOCTI NEepeKIaay JIUCTIB, Y AKUX 31 CHIOETHCS 3aIUT Pi3HOT

1H(pop™marii.

RRoOoo~NoOR~wNE
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21. JIuct-3amoBienHs. [linTBepKeHHS 3aMOBIICHHS. BinnpasieHHs 3aMoBIeHHS. Po3sMUTHEHH
ToBapiB. OCOOIMBOCTI MEPEKIIATy JIUCTIB, Y IKUX OOTOBOPIOETHCS 3aMOBJICHHS.

22. Crutata 3aMOBJICHHS. 3MiHa yMOB crutaTti. OcoOIMBOCTI MEepeKIIaay JUCTIB, y SKHX
00rOBOPIOIOTHCS (PiHAHCOBI YMOBH 3aMOBJICHHS.

23. CrpaxyBanHs ToBapiB. CtpaxoBuit momic. OcoOIUBOCTI MEPEKIaany CTPAXOBUX MOTICIB.

24. TTomkomxeHHs ToBapiB. BimmkoayBanHs. OcoOaMBOCTI TepeKIaay JUCTIB-BUMOT TIPO

BiJIIITKOTYBaHHSI.

25. JIuct-nonsika. OCHOBHI BUIU JIUCTIB-TIOAsK. OCOOIMBOCTI NIepeKiIaly JUCTIB-TIOJSK.

26. Jlexcu4Hi 0COOTMBOCTI JIUCTIB CIIBYYTTS. BUMOTrHM 10 HaNmMCaHHS JIUCTIB CIIBYYTTS.

Oco0MBOCTI NTepeKIIaTy JUCTIB CITIBYYTT.

10. Po3noain 6aJiB, iki OTPUMYIOTH CTYIEHTH

AynuTopHa podora Camocriiina | Bukxonanns HincymkoBuii Cyma
poGora TecT (eK3aMeH)
MOYJIbHUX
CTy/leHTa KOHTPOJbHUX
pooiT
CeminapchKi/mpakTuuHi
3aHATTS 3 MKP
50 100
40 5 5

HlIkana ouinoBanus: HanionaasHa ta ECTS

CymMma 6aiiB 3a Orinka O1iHKa 3a HAIlOHAJIBHOO IIIKAJIO0
BC1 BUJU ECTS .
HABYATEHOT JUTS €K3aMEeHY, KypCOBOTO JUTS 3aJTIKY
MiSTBHOCTI npoekTy (poOOTH), MPAKTUKH
90 - 100 A BIZIMIHHO
82-89 B nobpe
74-81 C 3apaxoBaHO
64-73 D 3aJI0BUIBHO
60-63 E
35-59 FX HE3a0B1JIBHO 3 MOYKJIUBICTIO HE 3apaxoBaHo 3
MOBTOPHOTO CKJIaJIaHHS MOKJIUBICTIO
MTOBTOPHOTO CKJIaJaHHs
0-34 F HE3a0B1JIBHO 3 000B’ I3KOBUM HE 3apaxoBaHo 3

MOBTOPHUM BUBUYEHHSM
TUCIUILTIHU

000B’I3KOBUM
MMOBTOPHUM BHBUYCHHSIM
JUCHUILIIHA
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11. MeToanuHe 3a0e3MeU4eHHA

OnopHi KOHCNEKTH JISKIIIH, MAPYIHUKH 3 IJTOBOTO JIUCTYBAHHS 1TAIIHCHKOI MOBOIO

12. PexomenioBaHa Jiiteparypa

Ba3oBa:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Cherubini Nicoletta. / L'italiano per gli affari. Corso comunicativo di lingua e cultura
aziendale / Nicoletta Cherubini. — Roma: Bonacci edizione, 2002. — 260 p.

Chiuchiu Angelo, Bernacchi Mauro. Manuale di tecnice e corrispondenza commerciale /
Angelo Chiuchiu, Mauro Bernacchi,. — Perugia: Guerra Edizioni, 1994. — 330 p.

Giovannini Donatella. Manuale di corrispondenza commerciale / Donatella Giovannini. -
A.Vallardi, 2001. — 221 p.

McLoughlin L., Pla-Lang L., Schiavo-Rotheneder G. / Italiano per economisti /
L. McLoughlin, L. Pla-Lang, G. Schiavo-Rotheneder. - ALMA EDIZIONI, 2004. - 115 p.
Pelizza Giovanna, Mezzadri Marco. L'italiano in azienda / Giovanna Pelizza, Marco
Mezzadri. — Perugia: Guerra Edizioni, 2002. — 208 p.

Santagata Mario. Moderna corrispondenza italiana commerciale / Mario Santagata. — Milano:
Hoepli Edizioni, 2003. — 331 p.

. JembsinoBa JLU. bBusHec-Kypc HTanbsHCKOTO si3bika: yued. mocobue / JL.W. JlembsiHOBa. —

Kues: «Jlorocy, 1999. — 320 c.

HembsinoBa L. [lenoBas W uacTHas KOPPECHOHJICHIMS Ha HTAIBIHCKOM si3bIke [
JL.U. lembsnoBa. — Kues: «JIoroc», 2002. — 320 c.

Kapaman C., Komycs A., Tuxoma B.. Ykpainceka mMoBa 3a nmpodeciiiHUM CHpsMyBaHHSM /
C. Kapaman, A. Konyce, B. Tuxoma. — Kuis: Jlitepa, 2013. — 544 c.

Oszeposa JI.H. Uranesackuii s3p1k. JlenoBas nepenucka / JI.LH. OzepoBa.- M.: )KuBoii s3bIK,
2010. — 225 c.

Canouuya B.. CyuacHi ainoBi gokymentu ta nanepu / Bikropis CamoBanua — KHyKKOBHIA
k1y6 «Kiy6 cimeitHoro 1o3Biuis», 2014. — 608 c.

Camoiinosa H.JI. JlenoBoit uranesHckuii s3bik. Mtanesnckas kynstypa / H.JL Camoiinosa. —
M.: UMIID um. A.C. I'puboenona, 2005. — 23 c.

Cemenos 1. A.. L'ltaliano: Il Frasario Telefonico / 1. A. Cemenos. — M.: XKuBoii a3b1k, 2011.
—128 c.

TutkoBa H. O. Urtanesuckuit mist 6usneca. [leperoBopst o Tenedony / H. O. Tutkosa. - M.:
Kupoii s361k, 2010. — 224 c.

VYmakoBa H.B., T'pebenmmkoBa E.E. Uranesuckuit ansa npennpuHumateneit (Jemosas
nepenucka u koHTpakTsl) / H.B. Ymakosa, E.E. I'pebenmukoBa. — M.: @unomaruc, 2010. —
192 c.

leBuyk C. YcHe 1 nmuceMHe JUI0BE CHUIKYBaHHS Ul Aep:kaBHUX ciyk00BLiB / C. lleBuyk.
— Kuis: Anepra, 2015. — 448 c.

JonomixkHna:

1.

Chiuchiu Angelo, Minciarelli Fausto, Silvestrini Marcello. Grammatica Italiana per Stranieri /
Angelo Chiuchiu, Fausto Minciarelli, Marcello Silvestrini. — Edizione Guerra-Perugia, 2000.
— 630 p.

Dardano M., Trifone P. La nuova grammatica della lingua italiana / M. Dardano, P. Trifone. —
Bologna, Zanichelli, 1997. — 768 p.
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http://www.google.com.ua/search?hl=ru&tbo=p&tbm=bks&q=inauthor:%22Donatella+Giovannini%22
http://www.google.com.ua/search?hl=ru&tbo=p&tbm=bks&q=inauthor:%22Donatella+Giovannini%22
http://www.ozon.ru/context/detail/id/5157797/#tab_person

10.

11.

~

Devoto G., Oli G. Il Devoto - Oli Vocabolario della lingua italiana 2008 / a cura di
L. Serianni, M. Trifone. — Firenze: Le Monnier, 2007. — 3216 p.

Dobrovolskaya Julia. 1l russo: I’abc della traduzione / Julia Dobrovolskaja. — Venezia:
Libreria Editrice Cafoscarina, 1997. — 303 p.

Fornasiero S., Tamiozzo Goldmann S. Scrivere I’italiano / S. Fornasiero, S.Tamiozzo
Goldmann. — 3 edizone (7 febbraio 2013). — Bologna: Il Mulino, 2013. — 185 p.

Leone A. Conversazioni sulla lingua italiana / A. Leone. — Firenze: Olschki, 2002. — 160 p.
Popovi¢ Anton. La scienza della traduzione: aspetti metodologici / Anton Popovié. — Milano:
Editore Hoepli, 2010. — 194 p.

Zingarelli N. Lo Zingarelli 2006. Vocabolario della lingua italiana / N. Zingrelli. — Bologna:
Zanichelli, 2005. — 2176 p.

Kapa6an B. Teopis 1 nmpakTuka npepexiaay 3 YKpaiHChKOi MOBHM Ha aHTJIMCBKY: MOCIOHUK-
nosinauk/ B. Kapa6an, /[x. Meiic. - Binauns: Hosa kaura, 2003. — 608 c.

KomnrimoB B. B. Teopis 1 mnpaktuka mnepeknany: Hapd. mociOHMK uisi CTYyIEHTIB. /
B. B. Konrinos. — K. : FOniBepc, 2002.— 280 c.

Kopynens I. B. Teopis 1 npaktuka nepexnany (acnektauii nepekian) / 1. B. Kopynens. —
Binnuns : Hosa Kuwnra, 2003. — 448 c.

13. Indopmaniiini pecypcu

La corrispondenza italiana.
http://homes.chass.utoronto.ca/~ngargano/corsi/corrisp/partilet.html
http://dizionari.corriere.it/
http://www.accademiadellacrusca.it/it/pagina-d-entrata

Etuker minoBoro JIUCTYBaHHS
http://pidruchniki.com/1151051339528/dokumentoznavstvo/etiket dilovogo listuvannya
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http://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%92%D0%B8%D0%B4%D0%B0%D0%B2%D0%BD%D0%B8%D1%86%D1%82%D0%B2%D0%BE_%D0%AE%D0%BD%D1%96%D0%B2%D0%B5%D1%80%D1%81
http://homes.chass.utoronto.ca/~ngargano/corsi/corrisp/partilet.html
http://dizionari.corriere.it/
http://www.accademiadellacrusca.it/it/pagina-d-entrata
http://pidruchniki.com/1151051339528/dokumentoznavstvo/etiket_dilovogo_listuvannya

MeToanuHi pekoMeHallii 10 NMPOBeIeHHs] CEMIHAPCHKUX 3aHATH

Ha3zBa Ttemu

KiabkicThb
rOIUH

Bumoru 10 ogopmiieHHSI IJI0BOT0 JIMCTA HA iTANINCHKII MOBH

CTpyKTypa IiJI0BOTO JIMCTA.

OCHOBHI €JIEMEHTH JI1JIOBOTO JIUCTA.

Po3minieHHs OCHOBHHX €JI€MEHTIB JiJI0OBOTO JINCTA HA apKYIIIL.
dopmar JTuCTiB.

IIuTanusa 1yt 00rOBOPEHHS

. Cos’¢ la corrispondenza commerciale?

. Cos’¢ necessario per catturare 1’attenzione di partner commerciali?
. Quali sono 1 requisiti piu importanti della lettera commerciale?

. In che cosa consiste chiarezza del pensiero?

. In che cosa consiste esatezza di espressione?

. Come si esprime cortesia nella lettera commerciale?

. Quali norme deve rispettare la forma della lettera commerciale?

. In quali elementi si puo suddividere la struttura della lettera?

. Quali parti comprende il testo della lettera?

0. Cosa viene scritto all’inizio del testo della lettera?

1. Come si conclude il testo della lettera?

12. Come viene firmata la lettera commerciale?

13. Cosa sapete degli elementi aggiuntivi della lettera commerciale?
14. Qual ¢ il formato base della lettera?

15. Quali sono gli appellativi per le varie cariche?

16. Come si collocano il nome ¢ 1’indirizzo nella busta?

P = OO Ol W~

Buxonanns Bnpas:

[IpounTary, NOMIIUTH HA 3MICTOBI YaCTUHU Ta MPOAHATI3yBaTH JIEKCUYHI,
rpaMaTU4Hi Ta CHHTAKCUYH1 0COOIMBOCTI HACTYITHHUX JIUCTIB!

- mucta ['onosu [lenapramenTy nuBiipHOro 3axucty Pagu Minictpis ITamiiicbkoi
pecny0iku nmana I'Bino bepronazo no nana [Taono Pyrapai;

- mucrta nana Credgano Mapino, cexpetaps bparcrsa “Maria SS Annunziata” 1o
npemnoio0Horo Aypenis birojo;

- mucTa-BianoBial 'onoBu Cekperapiaty MiHicTepcTBa KyabTYpHOI ISJIBHOCTI Ta
crnagmuay Itanii mana Cimone CiabBi.

2

Buan ginoBux JucriB

JIucr-3anur.

JIucT-moBigOMIICHHS.
JIncT-BiAMOBIAb.

JIucT-npoxaHHs.
JIucT-nmiaTBEpIKSHHS.
PexomMmenmariiiini 1uCTH.
3a0x04yBalibHI (CIIOHYKAIbHI ) JTUCTH.
JIucT-3anponieHHs.

Jlucr-BubayeHHs.
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JlucT-BimMoOBa.
Jlucr-HaragyBaHHS.
Pexiramarniinuii JIcT.
JIucr-iperensis

IMutanHs 11 00rOBOPEHHS:

. Quali tipi delle lettere commerciali ci sono?

. Che cos’¢ la lettera circolare?

. Quali sono le particolarita di questo tipo della lettera?

. Che cos’¢ la lettera con elencazione?

. Quali sono le sue particolarita?

. Che cos’¢ la lettera con sottotitoli?

. Come si collocano i sottotitoli nella lettera?

. Quali sono le caratteristiche base della lettera di richiesta?

. Quali tipi della lettera di richiesta ci sono?

10. A cosa serve la lettera di invio?

11. In quali situazioni deve essere inviata?

12. Quali sono le caratteristiche base della lettera di sollecito?
13. In quali occasioni viene inviata la lettera di sollecito?

14. Cosa contiene la lettera di reclamo?

15. Come si risponde a solleciti e raclami?

16.Quali modi di dire vengono usati nelle lettere commerciali elencati sopra?

O oOoO~NSNWN D~ WNPE

BuKOHAHHS BIPaB:

[TpouynTaTé, BUOKPEMHUTH Ta IPOAHATI3YBATH TOJIOBHI XapaKTEPHCTHKU JIUCTa-
3aluTa Ta PEKJIaMaliiHOrO JIMCTA, KOPHCTYIOUUCHh WiAPYYHHKOM 3 JIiJIOBOT
KopecnoHeHmii irtamiifickkoro Moo “Manuale di tecnica e corrispondenza
commerciale” (aBropu: Amxeno Keiokeio Ta Maypo BepHakki), MOpiBHATH
XapaKTePUCTUKU LHUX JIUCTIB 3 BIANOBIIHMMHU JIMCTAMU YKPAlHCHKOK MOBOIO:
c. 159 - “Richiesta di informazione”; c. 215 - “Reclamo per deficienza di peso”.

3asiBa npo npuiiom Ha podoTy

Pesrome.

OCHOBHI THITH pe3lOMe.

3aranbHi BUMOTH 10 0)OpMIIEHHS pe3toMe.

3asBa npo npuiioM Ha poOOTY Ta 3arajibHi BAMOIH J0 Horo
o(OopMIICHHS.

Ocob6auBOCTI NepeKiIaay pe3toMe Ta 3asiBU PO NpUHOM Ha poOoTy.

IIuranHs 118 00rOBOPEHHS

1. Qual ¢ I’etimologia del termine “curriculum vitae”?

2. Quali elementi fondamentali deve contenere il CV?

3. Quali tipi del CV ci sono?

4. Quali sono le strategie comunicative adoperate nel CV?

5. Quali norme della stesura del CV esistono?

6. Come si stende la lettera di presentazione?

7. Quali sono le strategie comunicative adoperate nella lettera di presentazione?
8. Quali strategie traduttive vanno usate per rendere tale lettera all’ucraino?
9. Quali strategie traduttive vanno usate per rendere il CV scritto in italiano
all’ucraino?
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BukoHnanHs BNpaB:

[IpoanamnizyBatu ToyIoBHI eneMeHTH pe3toMe nani Jkynii Hepi, nani IBanu
dyzapo, nana Cannapo ['pariano Mako Ta nepekyiacTu i yKpaiHCbKOK MOBOIO.
Ckrnactu pe3rome itaniichbkoro MoBoro nany Ckyrapy Iropy JAMutpoBuuy.
3asiBa npo 3BLIbHEHH

JloBinka 3 poboTH.

3asiBa po 3BUIBHEHHS.

CkIuKaHHs Ha MOPIvHI 300pH.

Oco6rBOCTI NTepeKIIaay JTOBIIKH 3 pOOOTH Ta 3asiBU PO 3BIILHEHHS.

IIuTanusa st 00rOBOPEHHS:

1. Quali tipi delle dimissioni esistono?

2. A che cosa serve la lettera di dimissioni?

3. Entro quale periodo deve essere presentata la lettera di dimissioni?

4. Che cosa rappresenta la lettera di dimissioni per il datore di lavoro e per il
lavoratore dipendente?

5. Che cos’¢ la dimissione con preavviso?

6. Quali sono gli elementi minimi della lettera di dimissioni con preavviso?

7. In che cosa consiste la dimissione senza preavviso?

8. Quali sono gli elementi necessari della lettera di dimissioni senza preavviso?
9. Che cos’¢ la dimissione per giusta causa?

10. Quale effetto hanno le dimissioni per giusta causa?

11. Quali fatti costituiscono giusta causa di dimissioni?

12. Quali sono gli elementi indispensabile della lettera di dimissioni per giusta
causa?

13. Che cos’¢ la dimissione con esonero dal preavviso?

14. In che modo viene richiesto 1’esonero dal preavviso?

15. Come si compone la lettera di dimissioni con esonero dal preavviso?

BukonanHus BrpaB:

[TpounTaTH, BUOKPEMUTH Ta MMpOaHai3yBaTH rOJIOBHI

XapaKTEPUCTHUKU 3asBU Ha 3BUIbHEHHS, KOPUCTYIOUUCH MIAPYYHUKOM 3 J1I0BOT
KOpECMOHIeHIIi1 iTamiiicskoro MoBoro “Manuale di tecnica e corrispondenza
commerciale” (aBropu: Amxeno Ketoksio Ta Maypo bepnakki), c. 144 —
“Dimissioni”’CxknacTth iTatiichKO MOBOIO 3as1BY IPO 3BUIbHEHHS 32 BIACHUM
Oa)kaHHSIM Ta MEPEKIACTH 11 YKPaiHCHhKOI0 MOBOIO.

3anur indgopmanii

3anut nepcoHanbHOI iH(popMaIlii.

3anuT iH(OpMAIlii 111010 MepeiKy LiH Ta KaTaJoTiB.

3anut 616i0rpadiuHoi iHpopMalii.

3anuT NpUMIpHUKIB.

3miHa aapecu odicy.

3aunHeHHs ogdicy Ha CBATA.

Oco0nMBOCTI EpeKIIaay JUCTIB, Y SIKUX 3A1MCHIOEThCS 3aUT Pi3HOI iHGOopMaIli.

IIuTanua 1y 00roBOPEHHS:
1.Come si compone la lettera di richiesta di informazioni?
2. Quali sono i suoi elementi base?

27




3. Quali tipi di informazioni si puo richiedere in una lettera?

4. Quali modi di dire ed espressioni cristalizzate vengono usate nelle lettere di
questo tipo?

5. Come si compone la lettera di richiesta di informazioni personali ?
6. Come si compone la lettera di richiesta di catalogo e listino prezzi?
7. Come si fa la lettera di richiesta di cataloghi illustrativi?

8. Come si richiedono informazioni bibliografiche?

9. Che cos'¢ abbonamento?

10. Come viene composta la lettera in cui € richiesta I'informazione
sull'abbonamento?

11. Come richiedere i campioni in una lettera?

12. Come rispondere ad una richiesta di informazioni?

13. Come comunicare il trasferimento di sede o il cambio di indirizzo?
14. Come informare sulla chiusura di un‘azienda per le ferie?

BukoHaHHs Brpas:

[TpounTaTH, BHOKPEMHUTH Ta MPOAHATI3yBaTH T'OJIOBHI

XapaKTePUCTHUKH JIMCTIB-3aMUTIB, KOPUCTYIOUHCH MIAPYIYHHUKOM 3 J1IOBOT
KOpecnoHeHIii iTanificekoro MoBoro “Manuale di tecnica e corrispondenza
commerciale” (aBropu: Amxeno Ketoksio Ta Maypo bepnakki), ¢. 159-182 ta
MEPEKIIACTH iX YKPAIHCHKOK MOBOKO.

OdopmiteHHs1 3aMOBJIEHb Ta KePYBAHHSI HUMH

JIucT-3aMOBJIEHHS.

JIucT-npoxaHHs MOCIPHUATH HAWCKOPIIIOMY BiIPaBICHHIO
3aMOBJICHHS.

[TinTBEpIKSHHS 3aMOBJICHHS.

BinnpasieHHs 3aMOBIICHHS.

Po3muTHEHHS TOBapiB.

Oco0nMBOCTI IEPEKIIaTy JHCTIB, Y IKHX OOTOBOPIOETHCS 3aMOBJICHHS.

IIuranHs 118 00rOBOPEHHS

1. Qual ¢ lo scopo principale della stesura della lettera di ordine?

2. Quali sono i suoi elementi base?

3. Quali modi di dire ed espressioni cristalizzate vengono usate nelle lettere di
questo tipo?

4. Come rispondere alla lettera di ordine?

5. Come si stende la lettera di sollecito di spedizione di merci?

6. Come si stende la lettera di sollecito di pagamento?

7. Come notificare di spedizione di merce in una lettera?

8. Come si stende la lettera di conferma d’ordine?

9. Come si richiede revisione dei conti in una lettera?

10.Come si compone la lettera di spedizione di merce?

11. Cosa si scrive se la spedizione ¢ parziale?

12. Come si precisano i prezzi di trasporto in una lettera?

13. Come si compone la lettera di sdoganamento di merce?

14. Quali sono le particolarita della traduzione delle lettere di questo
tipo all’ucraino?
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BukoHnanHs BNpaB:

[TpounTaTH, BUOKPEMHUTH Ta MIpOAHAIi3yBaTH TOJIOBHI
XapaKTEPUCTHKH JIMCTiB-3aMOBIICHb, KOPHCTYIOUHUCH MiPYIHUKOM 3
JTOBOT KOPECTOH ICHIIIT iTamiicbkoro MOBOIO “Manuale di tecnica e
corrispondenza commerciale” (aBropu: Amxeno Kptoksto Ta Maypo
bepnakki), c. 185-211 ta mepeksactu iX yKpaiHCHbKO MOBOIO.
®dinaHCOBI MUTAHHS TA CTPAaXyBaHHS

Crnnara 3aMOBJIEHHS.

3MiHa YMOB CIUIATH.

Ocob6muBOCTI IepeKIay JHUCTIB, Y IKHX 00rOBOPIOIOTHCS (DiIHAHCOBI YMOBH
3aMOBIICHHSI.

CrpaxyBaHHS TOBapiB.

CtpaxoBwuii moJic.

[TomkoKeHHS TOBApIB.

BigmkomyBaHHs.

Oco0nHMBOCTI TIEPEKIIATy CTPAXOBHUX IMOJIICIB Ta JIMCTIB-BUMOT PO
BiJIIIIKOTyBaHHSI.

IIuTanusa st 00rOBOPEHHS:

1.Come si compone la lettera di reclamo per deficienza di peso?

2. Quali modi di dire ed espressioni cristalizzate vengono usate nelle lettere di
questo tipo?

3. Come si compone la lettera di risposta a un reclamo?

. Come si compone la lettera in cui si comunica un’errata spedizione di merce?
. Come si fa la lettera di richiesta di pagamento?

. Come avvisare di partite in scadenza in una lettera?

. Come sollecitare il pagamento?

. Come comunicare la ricevuta bancaria?

. Come si compone la lettera di richiesta di proroga?

10. Come si fa la lettera in cui si chiede di modificare la condizione di
pagamento?

11. Come si compone la lettera di assicurazione di merci all’esportazione?

12. Come stendere la polizza di assicurazione?

13. Come denunciare il danno in una lettera?

14. Come si stende la lettera di richiesta di risarcimento danni?

15. Quali sono le particolarita della traduzione delle lettere di questo tipo
all’ucraino?

©O© 00 ~NO 01~

Buxkonanns Bnpas:

[IpounTary, BUOKpEMHUTH Ta MPOaHa13yBaTH TOJIOBHI XapaKTEPUCTUKH JIUCTIB, Y
SKMX OOTOBOPIOIOTHCS Pi3HI (PIHAHCOBI MUTAHHS Ta CTPAXyBaHHS, KOPUCTYIOUUCH
HiIPYYHUKOM 3 JIIJIOBOI KOPECTIOHICHIIIT iTaniiichkoro MoBoro “Manuale di tecnica
e corrispondenza commerciale” (aBropu: Amkeno Ketoketo Ta Maypo bepHakki),
c. 215-259 Ta mepexsacTH iX yKpaiHCbKOIO MOBOIO.

JIucru-noasiku. Jlucru cniBuyrrs. IllpuBiTtanns

Jluct-mmogaxa.
OCHOBHI BUIHU JINCTIB-HOJSK.
Jlexcu4Hi 0COOIMBOCTI JIUCTIB CIIBUYTTS.
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Bumoru 10 HanvcaHHS JTMCTIB CIIBUYTTS.
Bumoru ta ocobamBocTi 0()opMIIEHHS TPUBITAHHS.
Oco061BOCTI TTepeKIIaay JTUCTIB-TIOSAK, TUCTIB CIIBUYTTS, IPUBITAHb.

IIuTanusa 1jist 00rOBOPEHHS:

1. Quali sono le caratteristiche principale della lettera di ringraziamento?

2. Quali modi di dire ed espressioni cristalizzate vengono usate nelle lettere di
questo tipo?

3. Quali tipi delle lettere di ringraziamento ci sono?

4. In quali occasioni si possono inviare le lettere di ringraziamento?

5. Quali espressioni si usano nelle lettere di ringraziamento matrimonio?

6. Come si compone la lettera di ringraziamento per il lavoro?

7. Quali espressioni cristalizzate si usano nelle lettere di ringraziamento per
accoglienza e ospitalita?

8. Come si ringrazia per lutto in una lettera?

9. Quali sono le particolarita lessicali delle lettere di condoglianze?

10. Quali sono le particolarita della traduzione delle lettere di questo tipo
all’ucraino?

BukoHaHHA BNpaB:

[IpoananizyBaTu J€KCHYHI OCOOIMBOCTI JUCTA-MIOASAKH HA MIPUKIA/Il JUCTA-
noJIsIKK TosI0BH BosoHTepckoro kopirycy periona Benero nana [Ixxino @oddano
3 Haroau JlHs noHopa. [lepexnacTu IMCT yKpaiHCHKOI MOBOIO.

[IpoanamnizyBatu JJeKCHYHI OCOOJIMBOCTI JIUCTA CIIBYYTTS HA TMPUKIIA/I JHCTa
cniBuyTTs [louecnoro Koncyna Pecniy6niku CepOist B Itanii nana Jleanapo
Kespemni no nani Aun Xpycranosud, Hapzsuuaitnoro ta [TosaoBaxknoro Ilocna
Pecniy6Omiku Cep6is B Itanii. [lepeknactu TUCT yKpaiHCHKOIO MOBOIO.

Bceworo 3a cemectp

20 rog.

30




JAuaakTuyHe 3a0e3Me4YeHHsI CAMOCTIHHOI pO0OOTH CTYIEeHTIiB

BuBuenns kypcy «OcoOmuBOCTI Tepekiany IioBOI KOPECHOHACHLI» mependavae Taki
(dhopMu camMOCTIHHOT poOOTH, SIK:
- OIpAaIOBaHHSA TEOPETUYHOTO MPOCIYXAaHOTO JISKIIHHOTO MaTepiaiy;
- ONpAallOBaHHS HABYAIBHOI Ta METOAMYHO-HABUAIBHOI JIITEpaTypH 3 KypCy;
- MATOTOBKA JI0 MPAKTUYHHUX 3aHATH (BUKOHAHHS JIOMAIIIHIX BIPaB);
- MiATOTOBKA JI0 MiJICYMKOBOI KOHTPOJIBHOI pOOOTH;
- BUKOHAHHS IHJWBIAYaJbHOTO 3aBlaHHs (CKJIAmaHHS Iepeniky aOpeBiaTyp Ta CKOpPOYCHb,
CKJIAIaHHSI TJIOCAPIIO i3 3BEPHCHHAMH);
- ONpAaIllOBaHHS KOHTPOJHHUX MUTAHb /IO ICIIUTY.

Jlyist BUKOHAHHS 3a3Ha4e€HUX (OpPM CaMOCTIIHOT pOOOTH CTYIEHT MOBUHEH 3BEPHYTHUCH JIO:
1. PexomeHI0BaHOI JIiTEpPaTypH 3 KypCy.
2. KoHcnekTy nexIiu.

CamocrTiiiHa poOoTa € CKJIaJIOBOIO HaBYaJIbHO-BUXOBHOI'O IMPOIECY Ta YITKO OpraHi3oBaHa
BUKJIJIadyeM BIAMOBIAHO 1O poOouoi HaBUANBbHOI MporpamMu 3 Kypcy. 3a CaMmOCTIHHOIO POOOTOIO
CTYJICHTIB 3/1iCHIOETHCS MEIarOriYHUI KOHTPOJIB (OLIIHKA 1 KOPEKIisl 3HAHB).

Jlnist ycniniHOro BUKOHAHHST CAMOCTIHHOT pOOOTH CTY/IEHT MOBHHEH BOJIOAITH HAaBUUKaMH pOOOTH
3 JDKEpeslaMH Ta JIITePaTyporo, MPOSBIISATH MAKCUMAITbHY aKTUBHICTh, BMITH TAPMOHIMHO PO3MOALISITH Yac
Ha HaBYaHHSA Ta JO3BULLL. CTYIEHT TMOBHHEH CBIIOMO CTaBUTHCH 10 CAMOCTIHHOTO HaBYaHHS, 1100
YCHIIITHO BUKOHATH YCi 3aBJIaHHS, BU3HAYCH] BUKJIA/IAUEM.

Jlo camocTiiiHOT poOOTH CTYIEHT MOBHHEH MiAXOAWTH IOCIHIOBHO, BUPOOUTH BIIACHHUH PEXUM
KUTTS, YCBIIOMUTH Ba)KJIMBICTh BHBUEHHS TEOPETHYHOIO Marepially Ta OBOJIOJIHHS MPAKTUYHUMU
HaBHYKa 3 Kypcy JJIsl OCHOBU MalOyTHBOI mpodecii.

CamocrTiiiHa poOOTa BUKOHYETHCS B POOOUOMY 30IIMTI y BHJIl BUKOHAHUX BIIPaB, KOHCIIEKTY
Martepiany, y BUIl TabIullh, mpe3eHTalii ado 10moBiieH, a Takox pedepary, CKIaJeHOro BiAMIOBIIHO
10 BuMor. CTyJIeHT IOBHHEH MPOBOIUTH PETEIbHUM aHali3 TEOPETUYHOTO MaTepialy, TOMOBHIOBATH
HOro 3 3a3HAUYEHUX PEKOMEHJIOBAaHUX JKEpesl Ta JIITepaTypH, BUPOOUTH MpPaKTHUYHI HaBUYKH
3aCTOCYBAaHHS TEOPETUIHOTO MaTepiaiy.

st edbekTrBHOI Oprasizailii camMOCTIHOI POOOTH CTYIEHTIB BHUKJIAAad YITKO (OPMYIIIOE
3aBJIaHHs, sIKE cripusie (GOpMyBaHHIO MPO(deCIHHNX BMiHb.
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3aco0u JiarHOCTHKH HABYAJIbHMUX J0CIIIKeHb CTY/IeHTIB
3aBaaHHA AJ15 IOTOYHOI0 KOHTPOJIIO
1. BusHauTe THII HACTYIIHOT'O AiJI0BOIO JINCTA TA MePeKJIAAITh HOro iTalilicbK0I0 MOBOIO:
[IlanoBHa mani FOmie!
[Iupo BiTaemo Bac i3 mepemororo B I Typi KOHKypCy miapy4dHukiB. Bu orpumanu rpant "2".

VY cepenuni ciuHs MU 3anpocumo Bac 10 3ycTpiui 3 KowmicisMu Ta KepiBHHUIITBOM IIporpamu,
M1JIUIIEMO YTOJy PO BUKOHAHHS POOOTH, 03HAMOMHUMO 3 periaMeHToOM KOHKypcy. TepMiH nmogaHHs
40 % poboTH MOIOBXKYETHCS 10 1 TpaBHSL.

[Ipo nmaty BuIulaTH rpaHTa M ToBigoMuMo Bac mi3Hime. Ane 10 BUKOHaHHS pOOOTH PaaUMO
MPUCTYIUTH BXKe 3 1 ciuns.

Bitaemo Bac 3 HoBum pokom i 6akaeMo TBOPUOro HaTXHEHH:!

3 moaroro, upexuis [Iporpamu

2. [lepekJyiafiTh yKpaiHCbKOI0 MOBOIO HACTYIIHU I JIMCT-TIOASKY.

Ferrara, 26/10/2009
Spett.le
Nazionale Italiana Magistrati
c/o
Segreteria Giuridica
Sig. Maurizio Origgi

Prot. 179/2009
Oggetto: ringraziamento

Con la presente desideriamo esprimere un sentito ringraziamento per la collaborazione, il
sostegno e l’amicizia dimostrata alle nostre Associazioni in occasione della XII Sessione del
Tribunale dei Diritti dei Disabili tenutasi lo scorso 10 Ottobre 2009 e la “Partita del Cuore”
giocata nel pomeriggio di Domenica 11 Ottobre.

Lo spirito di gruppo e I’affiatamento creatosi tra tutte le “forze” che hanno operato durante 1’intero
I’evento, hanno determinato la buona riuscita della manifestazione.

Alla luce di tutto cio, confidiamo che il rapporto instaurato si possa rinnovare in occasione di
eventuali future collaborazioni.

I nostri piu cordiali saluti.

Anffas Onlus di Ferrara Anffas Onlus di Cento
La Presidente La Presidente
Franca Chiodi Giordana Govoni

32



3aBaaHHA 1151 KOHTPOJILHOI po00TH 3 KypcCy

1. Completate la lettera che segue:

Oggetto:

In del Vostro ordine di assicurazione del 10 corrente mese, Vi rimettiamo
polizza _ 987685/9 in due esemplari, oltre alla copia per Vostro uso , con
preghiera di firmati e di versare I’importo del premio, ammontante a L.1.234.725
( ), sul c/c __ 23445 a noi intestato presso
la di Napoli, agenzia n. 5 in Lecce.

Nel ringraziarVi della preferenza accordataci, ci ¢ I’occasione  per

Vi i nostri migliori saluti.

2. Che tipo della lettera commerciale ¢? Motivate la vostra risposta.

3. Traducete la lettera all’ucraino:

4. Svolgete I’analisi della lettera che segue, individuandone il tipo. Traducetela all’ucraino.

Vorrei porgere i miei piu vivi ringraziamenti al Magnifico Rettore dell’Universita Statale di
Mariupol, professor Kostyantyn Balabanov e a tutti gli organizzatori di questo importante convegno.
Per me ¢ un piacere e un onore partecipare e poter portare come contributo un aspetto della cultura di
Siena, una citta che vive quotidianamente valori umani e passioni universali, espressi nella sua piu
grande Festa: il Palio.
Dalla citta dove il Buongoverno di Ambrogio Lorenzetti parla di pace e prosperita, ammonendo sui
rischi della tirannia, sono lieta di far giungere il mio saluto, consapevole di quanto siano
fondamentali e attuali i temi proposti dal Convegno.

dott. Simonetta Losi

Collaboratore Esperto Linguistico

Universita per Stranieri di Siena

5. Stendete una lettera di risposta alla Sig.ra Simonetta Losi.
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RRoOo~NoOR~wNE

19.
. Jluct-3anut indopmarii. OcoOIUBOCTI MEepeKIaay JIUCTIB, Y AKUX 3I1ACHIOETHCS 3aMUT Pi3HOT

20

21.

22.

23.
24,

25.
26.

0.
1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

IlepeJik NUTaHb, 110 BUHOCATHLCS HA iCIIUT

CtpyKTypa IiJI0BOTO JICTA.

OCHOBHI €JIeMEHTH JIIJIOBOTO JIHCTA.

Po3mimieHHs OCHOBHHMX €JI€MEHTIB JIIJIOBOTO JINCTA HA apKyIni. dopmart JucTiB.
Jlucr-3anur.

JIucT-noBigOMIIEHHS.

JIucT-BiAnoOBiAb.

Jluct-npoxaHHs.

JIucT-miaTBepHKEHHS.

Pexomenmariliai JImcTy.

3aoxouyBalibHI (CIIOHYKAJIbHI) JIUCTH.

Jlucr-3anpornieHHs.

Jlucr-BubayeHHsI.

Jlucr-BigMoOBa.

JIucr-HaranyBaHHs.

Pexmamaniinumii jimcr.

Jlucr-npeTensis

Pestome. OcHOBHI THIH pe3toMe. 3araibHi BAMOTH 10 O(QOPMIICHHS pe3OME.
3asiBa mpo npuiioM Ha poOOTY Ta 3arajibHi BUMOTH 710 HOoro odopmiieHHs. OcOOIMBOCTI
MepeKIIaay 3asiBU Mpo MPUHOM Ha POOOTY.

3asBa npo 3BiUIbHEHHS. OCOOIMBOCTI MEpEKIIaay 3asiBH MPO 3BUTLHEHHS.

iHpopmarii.

Jlucr-3amoBnenHs. [linTBepkeHHs 3aMOBIIeHHs. BinnpaBieHHs 3aMoBiieHHS. PO3MUTHEHHS
toBapiB. OcOOIUBOCTI MEPEKIIAay JIUCTIB, y SKUX 0OTOBOPIOETHCS 3aMOBJICHHS.

Criara 3aMoBJIeHHS. 3MiHa YMOB crutatd. OcoOIMBOCTI MEPEKIIaay JIUCTIB, Y SKHX
00TOBOPIOIOTHCS (P IHAHCOBI YMOBH 3aMOBIICHHS.

CrpaxyBanus ToBapiB. CtpaxoBuii mojic. OcobIMBOCTI MepeKIaay CTPaXxOBUX MOTICIB.
[MTomkomxenns ToBapis. BinmkoayBanus. OcoOIMBOCTI MEpeKIIaay JIMCTIB-BUMOT IIPO
BiJIIITKOTyBaHHSI.

JIucr-noasixa. OCHOBHI BUIH TUCTIB-MIOJAK. OCOOIMBOCTI MEPEKIay TUCTIB-TIOJSK.

JlexcuuHi 0COOIMBOCTI JIMCTIB CMIBUYTTS. BUMOIH /10 HanMCcaHHS JIMCTIB CIIBYYTTS.
Oco6auBOCTI NIepeKiIaLy JUCTIB CIIBUYTTS.
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Ilepenik HaBYAJILHO-METOAUYHUX MOCIOHMKIB, TEXHIYHHUX 32C00iB HABYAHHS TOILLO

1. Parti della lettera. [EnexTponnmii pecypce] — Pexum JOCTYIIY:
http://homes.chass.utoronto.ca/~ngargano/corsi/corrisp/partilet.ntml (koncrexr nexirii).

2. Ermkxer pmimoBoro gumcryBanHs ~[EmexrtpomHmit  pecypc] — Pexum  goctymy:
http://pidruchniki.com/1151051339528/dokumentoznavstvo/etiket dilovogo listuvannya (koHcmexT
JIeKIIil).

3. Kapaban B. Teopis i npakTuka npepexyiaay 3 yKpaiHCbKOi MOBHM Ha aHTJIICBKY: TOCIOHHK-
noBigauk/ B. Kapab6an, /. Meiic. - Binauns: Hosa kaura, 2003. — 608 c.

4. Komrino B. B. Teopis 1 mnpaktuka mnepexnany: HaBd. mociOHMK ans CTyAEHTIB. /
B. B. Konrinos. — K. : FOnisepc, 2002.— 280 c.
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http://homes.chass.utoronto.ca/~ngargano/corsi/corrisp/partilet.html
http://pidruchniki.com/1151051339528/dokumentoznavstvo/etiket_dilovogo_listuvannya
http://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%92%D0%B8%D0%B4%D0%B0%D0%B2%D0%BD%D0%B8%D1%86%D1%82%D0%B2%D0%BE_%D0%AE%D0%BD%D1%96%D0%B2%D0%B5%D1%80%D1%81

Indopmaniiini maTepiaan 0i0/1i0TeKH M0 3a0€3MeYeHHI0 HABYAJILHUMM MiIPYYHUKAMU
(mocioHMKaMM) 3 TUCHUIIIHA

3/ | HaiimenyBaHHS ABTop minpyyHuka | HalimeHyBaHHS HaiimenyBanHs KimpkicTs
I | HaBYAIBHOI (HaBYATEHOTO MiApyIHIKA BHIABHHUIITBA, pik | mpUMipHHUKIB
JMCHUTUTIHA MOCIOHMKA TOIIO) (HaBYaNBHOTO MOCIOHUKA | BUIAHHS
TOII[O)
g e T
IepexIany Negotiation/ U. Eco. -
: - 2nd ed..
2. ALIOBOL . HtanbsHckuit g | Mo OUJIOMATHUC, | 19
xopecronenuii | peitsdapa JLH. CTapuInx Kypcog: | 2004.
yueOHHUK
3. T'peits6ap JLUL. UranbsHCKUH s3eik: | M.: MMOCO  PAO, | 20
rpaMMaTHKa s | 2001.
CTapIINX KypcoB
4 HempsaoBa JI.U. Busnec-kypc K.: Jloroc, 1999. 20
UTANBSHCKOTO S3bIKA!
yueb. mocobue
5 JembsiHoBa JI.U. JenoBas u wactHas K.: JIoroc, 2002. 5
KOpPPECIOH/ICHLIUS Ha
UTAJIBSHCKOM SI3BIKE:
CIpaBOYHO-y4eOHOE
rocobue
6. Jlo6poBosbCKas [paxTraeckwmii kypc | M.: Hwuragens-Tpeiin, | 48
IOA UTAJIBSHCKOTO s3pika: | 2008.
y4aeOHOe mocodne
7. JloGpoBobeKas IIpakTuueckuii kypc | K.: Apmit, 2011. 1
10A. UTAJIbSHCKOTO SI3bIKA:
yueOHHK/ 10. A.
HobOpoBojbckas. - 3-¢
W31, 01 U nepepab..
8. Jl06poBosbCKas [paxTraeckwuii kypc | M.: Huranens, 2001. 30
I0A. UTAJBSHCKOTO SI3BIKA:
yaebHoe mocodue
9. Kapiosa €.M. Teopis i HPaK.TI/IKa Howenpk:  Hoymimk, | 11
mepeKyany: mapyqIHuK/ 2013.
€. M. Xapxoga,
M. B. Hikonbu€eHKo,
T. M. Hikonp4eHKo.
10. Hownenpk: BAO, 2011. | 1

3aB sa3kiH B. O.

CyuacHuii iTamiiCchKo-
YKpaiHChbKUN
YKpaTHCHKO-1TAIHChKUH
cioBHHK. 42000:
CIIpaBOYHOE M3/1aHUe/
ykaan. O. B. 3aB s13kiH
pen. 1O. €.
€dpemenkona.
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11.

12.

Kapaban B.

Teopis 1 mpakTHKa
TIpepeKIamy 3
YKpaiHChKOT MOBH Ha
AHTTHCHKY: TIOCIOHUK-
nosigauk/ B. Kapaban,
Jx. Meiic.

Binnung: HoBa kuwura,

2003

13.

Kapaban B.1.

[epeknan aHTTIHCHKOT
HAYKOBO] 1 TEXHIYHOT
nitepatypu. ['pamaTnasi
TPYAHOIIL, ICKCHYHI,
TEpMIHOJIOTIYHI Ta
JKAHPOBO-CTUITICTHYHI
npoOieMu: HaBYaIbHUN
nocioHuk/ B 1. Kapa6as.

Binnaumga: Hosa Kuura,
2002

24

14.

KoBanes B.®.

UranbsHCKO-pycCKUM U
PYCCKO-UTANbSHCKUI
CIIOBapB! CIPaBOYHOE
n3nanne/ B.®D. Kosanes.
- 2-¢ 3., CTEpPEOTHIL.

M.: Pyc. s3. - Menua,
2005.

15.

Komrimos B.

Teopis i mpakTHka
nepekiIany: HaB4aabHHA
nocionuk/ B. KonTinos.

K.: FOniBepc, 2002

16.

Kopyneus [.B.

Teopis i mpakTHKa
nepexiany: (aCeKTHUH
NepeKIian): mapyIHUK/
I. B. Kopyserns ; pen.
O. I. Tepex.

Binnaumg: Hosa kuura,
2003

31

17.

Kpacosa I'.A.

UranbsHCKO-pyCcCKUil

cioBapb: okosio 12 000
cmos/ I'.A. Kpacona, T.
Jzanmu. - 3-e u3z., cTep.

M.: Pyc. 3., 1996.

18.

JInguna JI.

Hranssackuit SA3BIK.
Bropoit sTan o0Oy4eHus:
yueOHOe rocobue

M.: Hu-t obmero
cpeaHero oopa3oBaHus
PAO, 2001.

27

Cocr.
H.A. CkBopuosa,
Bb.H. Maiizens

UranbsiHCKO-pyCcCKuit
cioBape: 55 000 cros/.
Coct. H.A. CkBopuosa,
B.H. Maiizens — 2-e n3n.

M.: CoBeTckas
SHIUKIoneaus, 1972
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